
Оптимизация процесса сбора 

результатов выполнения работ по 

русскому языку и литературе



ПАСПОРТ ПРОЕКТА



КОМАНДА ПРОЕКТА

Владелец процесса:

Моргачева Т.Н.  – директор школы МБОУ СОШ с. Тербуны

Руководитель проекта:

Шипухова Н.В. – учитель русского языка и литературы, 

руководитель ШМО

Команда проекта:

Бурыкина Надежда Николаевна 

Карасев Сергей Васильевич

Квасик Оксана Александровна

Мячина Елена Витальевна учителя русского языка 

Пяткина Елена Геннадьевна                      и литературы

Седых Татьяна Анатольевна

Черникова Елена Владимировна

Чибисова Людмила Николаевна



КАРТА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ 

ПОТОКА ЦЕННОСТЕЙ (ПРОЦЕССА) 

Время протекания 
процесса: 240-310 мин

ШАГ 1 ШАГ 2 ШАГ 3 ШАГ 4

ШАГ5
5

1 2

3

Перечень потерь/проблем

1 Потеря времени при поиске результатов 

предыдущей работы.

2 Потеря времени  из- за отсутствия единого 

шаблона.

3 Потеря времени при передаче 

информации.

Учитель

Проводит анализ

по видам работ

90-120 мин 1

Учитель

Проводит
сравнительный
анализ по классу

30-40 мин 2

Учитель 

Сдаёт анализ
руководителю МО

15 мин 3

Руководитель МО

Готовит сводный

анализ по параллелям 

и готовит 

аналитическую 

справку

90-120 мин 4

Руководитель МО

Сдаёт отчет

заместителю директора

15 мин
5

2

1



АНАЛИЗ ПРОБЛЕМ. ПИРАМИДА ПРОБЛЕМ

На федеральном уровне проблемы не выявлены

На муниципальном уровне проблемы не выявлены

1
2 3

На уровне ОО:
1.Большие временные затраты на сбор, анализ и предоставление информации 

(инструктивно-методических материалов).

2. Отсутствие единого стиля оформления.           

3. Несвоевременное предоставление результатов проверки работ учителями 

руководителю ШМО. 

4. Конфликтные ситуации между сотрудниками.

5

4

Федеральный

уровень

Уровень ОО

Муниципальный

уровень

Региональный

уровень

На региональном уровне: нестабильный интернет



АНАЛИЗ И РЕШЕНИЕ ПРОБЛЕМ

Проблема Первопричина Способ решения 

Потеря времени при анализе разных 

видов работ обучающихся.

Нет единого ключа для

проверки.

Разработка единой формы 

(шаблонов) сбора результатов.

Потеря времени при проведении 

сравнительного анализа разных видов 

работ.

Необходимость поиска 

результатов предыдущих 

видов  работ.

Создание базы данных на 

ЯндексДиске.

Потеря времени при подготовки 

сводного анализа руководителем ШМО

Нет единой формы 

представления информации.

Разработка шаблона анализа 

результатов.

Размещение сводной таблицы на 

ЯндексДиске.

Потеря времени при передаче данных. Человеческий фактор.

Нестабильный Интернет.

Ведение базы данных на 

ЯндексДиске.



КАРТА ИДЕАЛЬНОГО СОСТОЯНИЯ

ПОТОКА ЦЕННОСТЕЙ ( ПРОЦЕССА) 

Общее время протекания процесса от 80 до 105 мин
Экономия времени от 145 до 185 мин

ШАГ 1 ШАГ 2 ШАГ 3 ШАГ 4

Учитель

Проводит анализ
по классу                                           

с использованием
единой формы 

сбора результатов

45-60 мин 1

Учитель

Заполнение 

электронной формы 

результатов                        

с использованием 

«Яндекс форм»

10-15 мин 2

Руководитель МО

Оформляет справку
на основе готового

шаблона

20-25 мин 3

Руководитель МО

Передает справку

курирующему

заместителю

директора

5 мин 4



КАРТА ЦЕЛЕВОГО СОСТОЯНИЯ 

ПОТОКА ЦЕННОСТЕЙ (ПРОЦЕССА) 

ШАГ 1 ШАГ 2 ШАГ 3 ШАГ 4

1

1 1

Учитель

Проводит анализ
по классу                                           

с использованием

единой формы 
сбора результатов

60-80 мин 1

Учитель

Заполнение 

электронной 

формы результатов                        

с использованием 

«Яндекс форм»

15-20 мин 2

Руководитель МО

Оформляет справку 
на основе готового 

шаблона

30-40 мин 3

Руководитель МО

Передает справку

курирующему
заместителю 

директора

5 мин 4

Общее время протекания процесса от 110 до 145 мин
Экономия времени от 115 до 150 мин

1 Нестабильный интернет.



ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО РЕШЕНИЮ ПРОБЛЕМ  

«ДОРОЖНАЯ КАРТА»

Наименование 

мероприятия

Сроки 

реализации

Ожидаемый результат Ответственный 

исполнитель

Разработка единой формы 

(шаблонов) отчетной 

документации сбора 

результатов.

10.11.2025 Разработка единой формы (шаблонов) 

отчетной документации сбора 

результатов. Размещение сводных 

таблиц на ЯндексДиске.

Шипухова Н.В., 

руководитель ШМО.

Практикум для педагогов. 11.11–13.11.2025 Изучение рекомендаций по заполнению. Шипухова Н.В., 

руководитель ШМО.

Формирование единой 

электронной базы 

педагогической документации. 

10.11–14.11.2025 Электронная база педагогической 

документации (для поиска результатов 

предыдущих видов работ).

Шипухова Н.В., 

руководитель ШМО;

учителя русского 

языка и литературы.

Контроль ведения 

своевременного заполнения 

формы.

11.11–14.11.2025 Получение информации о заполнении 

форм.

Шипухова Н.В., 

руководитель ШМО;

учителя русского 

языка и литературы.



ПЛАН - ГРАФИК.  ДИАГРАММА  ГАНТА 

№ Мероприятия Ответственные Месяц Ноябрь

дни 10 11 12 13 14

1. Разработка единой формы 

(шаблонов) отчетной 

документации сбора 

результатов.

Шипухова Н.В., 

руководитель ШМО.

10.11.2025

2.

Практикум для педагогов. 

Изучение рекомендаций по

заполнению. 

Шипухова Н.В., 

руководитель ШМО.

11.11–

13.11.2025

3. Формирование единой 

электронной базы 

педагогической 

документации.

Шипухова Н.В., 

руководитель ШМО;

учителя русского 

языка и литературы.

10.11–

14.11.2025

4. Контроль ведения 

своевременного заполнения 

форм.

Шипухова Н.В., 

руководитель ШМО;

учителя русского 

языка и литературы.

11.11–

14.11.2025



ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ    АНАЛИЗ
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РАСЧЕТ ЭФФЕКТИВНОСТИ ПРОЕКТА

Экономия времени педагогов  на ведение 

и предоставление информации - мин

115-150 мин

Экономия времени при предоставлении 

результатов проверки работ учителями 

руководителю ШМО - мин

45-60 мин

Сокращение количества ошибок и недочетов 

при предоставлении информации - %

100%

Повышение уровня удовлетворенности 

участников процесса - %

30%



ДОСТИГНУТЫЕ   РЕЗУЛЬТАТЫ

Было Стало

Большие 

временные затраты на 

сбор, анализ и 

предоставление 

информации

Разработаны 

единая форма сбора 

результатов,                     

сводная  для 

представления 

информации

Отсутствие единого 

подхода при анализе 

различных видов работ

Размещение 

сводной таблицы в 

локальной сети

Несвоевременное 

предоставление 

результатов проверки 

работ учителями 

руководителю ШМО

Введен 

электронный

документооборот для 

сбора результатов

Индикатор Показатель

Временные затраты педагогов  на 

ведение и предоставление 

документации - мин

110-145 мин

Создание алгоритма сбора информации есть

Сокращение временных потерь при 

предоставлении результатов проверки 

работ учителями руководителю ШМО -

мин

75-100 мин

Уровень удовлетворенности участников 

процесса- %

90%

Результаты проекта

240-310 мин

БЫЛО

СТАЛО

110-145мин

t протекания процесса сократился в 2 раза

ЭФФЕКТ

Сокращение времени на 

составление сводного анализа 

различных работ по русскому языку 

и литературе.

Сокращение времени 

на передачу информации.



ПРЕИМУЩЕСТВА И НЕДОСТАТКИ

+ 
• Единый стиль оформления анализа.

• Относительно быстрое заполнение шаблона.

• Хранение информации в электронном и печатном варианте.

• Доступность для информирования обучающихся и их родителей.

• Помощь руководителю ШМО для формирования итогового анализа.

• Создание базы данных педагога для аттестации или иных форм, 
требующих статистических данных.

-
• Небольшая корректировка шаблона, если возникнут изменения. 

Например, количество заданий или формулировка.



РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОЕКТА«БЫЛО. СТАЛО»


